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Birim
Gorev Unvani Harcama Yetkilisi

Gorevin Bagli Bulundugu Unvan | Birim Amiri

Goreve Bagh Unvanlar

Gorevin Kisa Tanimi

5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimlerine gore, kamu idare biitgesinde 6denek tahsis edilen ve
harcama yetkisi bulunan birimler harcama birimleri, biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en tist
yOneticisi harcama yetkilisi olarak tanimlanmistir. Biit¢e siniflandirmasi ¢ercevesinde biitceyle 6denek tahsis edilen
her bir harcama biriminin en tist yoneticisi harcama yetkilisidir.

Gorev ve Sorumluluklari
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Odenek Géndermek,

Harcama talimati vermek,

Odeme emri belgesini imzalamak,

On d6deme yapilmasi igin onay vermek,

Avans ve kredi icin onay vermek,

Harcama yetkilisi mutemedi gérevlendirmek ve mutemetle ilgili diger islemler,
Gergeklestirme gorevlisi ve muhasebe yetkilisi mutemedi gorevlendirmek,
Basinda bulundugu birimin yillik faaliyet raporunu diizenlemek,

ihale yetkililigini yiiritmek,

. Harcama talimatlarinin, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mali mevzuata uygun olmasini saglamak,
. Birime tahsis edilen 6deneklerin, bitce ve ilke esaslarina uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasini

saglamak,

Tasinir mallarin mevzuata uygun olarak elde edilmesi ve kullanilmasini saglamak,

Yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin Ust kademe yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida
gerceklestirme goérevlisini ddeme emri belgesi diizenlemekle gérevlendirmek,

14. Mevzuata aykiri karar, islem veya ihmal sonucunda kamu kaynagindan artisa veya eksilmeye neden olunmasini 6nlemek.
Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢c ve malzemeyi kullanmak.
Bu iste Calisanda Aranan Nitelikler
1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak,
2. Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdlirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
Yasal Dayanaklar
1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanun
2. Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig
3. 5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan goérev, yetki ve sorumluluklari okuyup
anladim. Burada tanimlanan gorev, yetki ve sorumluluklarimi / /2021
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. / /2021
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